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1. Государственное регулирование развития архивного дела



Изменений в названии, подчиненности, организационно-правовой форме, структуре учреждения не происходило.

Работа государственного казенного учреждения Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области» (далее – «ГКУ КО ГАКО») в 2017 году осуществлялась в соответствии с утвержденными годовыми планами работы, приказами и указаниями Федерального архивного агентства, постановлениями Коллегии администрации Кемеровской области, приказами и указаниями архивного управления Кемеровской области.

Основное внимание было направлено на реализацию Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Регламента государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, на реализацию стратегии создания информационного общества в Российской Федерации  в рамках выполнения Государственной программы РФ «Информационное общество (2011-2020)», утвержденной распоряжением правительства РФ от 20.10.2010 г. № 1815, Государственной программы «Культура России (2012-2018)», утвержденной распоряжением правительства РФ от 22.02.2012 г. № 209-р., Государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на  2016 - 2020 годы». 


В отчетный период приоритетными задачами развития архивного дела оставались:

- повышение безопасности архива и архивных фондов; 

- качественное комплектование учреждения документами АФ РФ и их комплексный учет, в том числе посредством автоматизированных технологий;

- организация и предоставление услуг, в первую очередь связанных с социальной защитой граждан, реализацией их конституционных прав; 

- совершенствование НСА архива.



Значительный бюджет времени в деятельности нашего коллектива в 2017 году был затрачен:

· на выполнение мероприятий, связанных с реализацией ГП «Информационное общество (2011-2020)», в этой связи в соответствии с решениями коллегии архивного управления Кемеровской области: продолжалась оцифровка НСА госархива и документов постоянного срока хранения и увеличивались показатели по подготовке документов к оцифровке (оцифровано с нарастающим итогом, начиная с марта 2012г.-  15113 ед.хр ., что составляет   на 01.01.2018– 2,23 % от общего объема дел с учетом принятых на хранение в 2017 году и подлежащих оцифровке; НСА оцифрован в полном объеме);
· на обеспечение сохранности документов. Проведена проверка наличия документов 90 764 ед.хр., что на 8,44% превышает объемные показатели прошлого года и на  32 % - плановые показатели. 

- бесперебойно функционировали локально-вычислительные сети внутри каждого здания, все рабочие места сотрудников и исследователей в читальных залах соединены в сети;

- в 2017 г. поступили по программе информатизации:

· компьютер в комплекте (Системный блок Synergy Pro с ПО монитор Philips, ИБП Powercom) - 2 шт.

· МФУ Лазерный Kuocera Ecosys M 2135 dn– 2 шт.

· Коммутатор Cisco SLM248GTEU
А также расходные материалы – картриджи – 15 шт, комплект цветных чернил, тонер картридж -1, накопители SSD- 3, внешний корпус-3.


В настоящее время продолжает осуществляться электронный документооборот между зданиями, функционирует VPN канал, обеспеченный необходимой системой защиты.
По состоянию на 01.01.2017 года числилось 65 ед. ПК и 2 ноутбука (67). В 2017 году поступлений - 2 и списаний компьютеров – 8. Итого компьютеров на 01.01.2018 г – 59 ед. ПК , 2 ноутбука, 2 сервера, которые  распределены следующим образом: 11 ед. ПК обеспечивают работу пользователей в читальных залах, 6 ед. ПК обеспечивают работу сканеров, остальными оборудованы рабочие места архивистов. 

Работают следующие программные продукты:

 1.Windows Server 2008 

2.Windows 7 Professional 

3.Windows 7 Home 

4. Windows 8 Professional

5.Microsoft Office 2010 Professional 

6.Microsoft Office 2010 Home 

7. Microsoft Office 2013 Professional

8.Антивирус DrWeb

9.Adobe Acrobat 10 

10.Adobe Photoshop CS5 12.0 

11.DocuShare Express server w/10 Read/Write/Manage CAL pack, 10 Read Only 

licenses, and 10 Guest Access License

12.ABBYY FineReader 11 Corporate Edition.

13. БД «Фотокаталог» (г.Пермь)

14. БД «Архивный фонд». 5.0

15. БД «Учет обращений граждан»

16. ПП «Парус – 7»

В 2017 программные продукты не приобретались, была продлена лицензия на антивирусную программу  Dr. Web. Кроме того, осуществлялась закупка услуг на  сопровождение и лицензионное обслуживание ПП «Парус-Бюджет 7», подключение и абонентское обслуживание в системе юридически       значимого электронного документа (система Data Crypt) на 2016г, 2017 гг.

Информация о степени внедрения ИКТ по состоянию на 31.12.2017

	Кол-во работников по основной деятельности
	Количество персональных компьютеров 
	Количество серверов
	Количество компьютеров, на которых установлен или предоставлен доступ к ПК «Архивный фонд» 
	Кол-во компьютеров, которые включены в систему защиты персональных данных 
	Перечень основного используемого программного обеспечения

	
	всего
	объединенных в локальную сеть
	Имеющих доступ в Интернет
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	45
	61 (с ноут)
	59
	59
	2
	26
	6
	Microsoft Windows7, 

Microsoft Windows8, 

Microsoft Office 10, 13. Docushare, Foxit Reader, Adobe Acrobat, Adobe Fine Reader, 7 zip, Архивный фонд ,

Dr. Web, ПП «Парус -7»





В соответствии с заключенным Соглашением об информационном взаимодействии и по  рекомендации Пенсионного фонда Российской Федерации и Федерального архивного агентства (письмо от 18.01.2011 № АД-25-25/286 и от 14.01.2011 № 7/41-А), в целях организации социально-правового защищенного электронного документооборота между Государственным учреждением - Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Кемеровской области (далее – «ОПФР»), территориальными органами ПФР и ГКУ КО ГАКО для реализации гражданами своих пенсионных прав продолжена работа по обмену информацией в электронном виде с использованием средств криптографической защиты.

В сфере качественного комплектования АФ РФ, в целях обеспечения сохранности документов на стадии их создания было продолжено внедрение в практику работы организаций – источников комплектования:

· «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 г. № 558, зарегистрированного Минюстом России от 08.09.2010 г. № 18380
·  «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Министерства культуры РФ от 31.03.2015 № 526.


Бюджетный учет 

Ведение бюджетного учета Государственным казенными учреждением Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области» осуществляется в соответствии  с приказами Минфина РФ от 01.12.2010г. №157 н (в редакции  от 27.09.2017) «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных учреждений и инструкций по его применению», от 06.12.2010г. №162 п «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению», а также приказом директора ГКУ КО ГАКО от 30.12.2016 №69 «Об утверждении Учетной политики в части организации бухгалтерского учета и в целях налогообложения».
 Руководствуясь Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. №402-ФЗ (редакции 18.07.2017), правилами бухгалтерского учета, стандартами и нормами, установленными инструкцией по бюджетному учету, в ГКУ КО ГАКО организован «Порядок ведения внутреннего финансового контроля в ГКУ КО ГАКО». 
В целях нормативно-методического обеспечения бюджетной деятельности ГКУ КО ГАКО, её совершенствования и приведения в соответствие с практикой, а также руководствуясь ч.3 ст.15 ФЗ от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», переработана методика расчета свободных цен на работы и услуги, утвержден перечень и Тарифы на платные услуги, выполняемые архивом. (Приказ директора ГКУ КО ГАКО от 12.07.2017 №10).
В соответствии с приказом Минфина РФ от 21.07.2011г. №86 «Об утверждении порядка предоставления государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», а также в соответствии с письмами ГФУ, Архивного управления Кемеровской области, ГКУ КО ГАКО в текущем году размещает информацию об учреждении, о бюджетных обязательствах, о результатах деятельности и использовании имущества на официальном сайте госучреждений. (www.bus.gov.ru). 

Во исполнение ФЗ от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с Приказом Федерального казначейства от 30.11.2012г. №19-н «Об утверждении порядка ведения государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах», ГКУ КО ГАКО ежедневно направляет извещения о начислениях в государственную информационную систему (ГИС ГМП) через технологический портал СМЭВ.
Обработка информации по бухгалтерскому учету в ГКУ КО ГАКО осуществляется  автоматизировано  с   применением программного продукта ПП «Парус – Бюджет», разработанного компанией ЗАО «Корпорация Парус».
В целях информационного совершенствования и обеспечения сдачи налоговой, бухгалтерской и статистической отчетности, а также сдачи отчетов в установленной форме в фонды социального страхования и пенсионного обеспечения, был перезаключен договор с ООО «Инет» по передаче в электронном виде данных с электронно - цифровой подписью по выделенным каналам связи (система- Data Grupt, программное обеспечение – Message – Pro/R v/2.6., система криптографической защиты информации – Крипто-КОМ 3.6). В 2015 году перезаключен договор на присоединение  с Управлением Федерального казначейства Кемеровской области  о документообороте в системе электронного документооборота Федерального казначейства. 

В соответствии со ст.100 Федерального закона от 05 апреля 2013 года  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», регламентом проведения архивным управлением Кемеровской области ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения государственных нужд Кемеровской области, приказами архивного управления Кемеровской области от 22.05.2017 № 22 комиссией архивного управления Кемеровской области  было  проведено мероприятие ведомственного контроля по вопросам соблюдения законодательства ФЗ – 44.

Проверка проводилась путем анализа документов, изучения информации в ЕИС, выборочного просмотра результатов исполнения заключенных контрактов.

Для осуществления закупок товаров, работ услуг в архиве приказом директора от 13.04.2014г. № 02 работает контрактный управляющий               (заместитель директора по АХР Бочарова О.А.), утверждена должностная инструкция контрактного управляющего. Приказом директора архива от 20.01.2015г. № 03 для организации приемки товаров, работ, услуг, а также для проведения экспертизы результатов  исполнения контрактов создана единая комиссия в составе 5 человек.  При осуществлении закупок товаров, работ, услуг соблюдаются запреты и ограничения, установленные законодательством РФ.  Приоритетным методом обоснования цен заключаемых контрактов является метод сопоставимых  рыночных цен. 

В течение проверяемого периода архивом были запланированы и проведены две процедуры с установлением ограничения участия в определении поставщика только для субъектов малого предпринимательства:

-оказание услуг физической охраны объектов на 2017г.;
-оказание услуг физической охраны объектов на 2018г.

В течение отчётного периода заключено 33 договора/контракта на сумму 4658 тыс.руб.

Из них по результатам несостоявшихся электронных аукционов по п.25 ч.1 ст 93 44-ФЗ заключены 2 контракта на физическую охрану объектов.

Нарушений законодательства в указанной сфере за проверяемый период не установлено.

На основании приказа архивного управления Кемеровской области от 14.03.2017г. № 10 была проведена проверка финансово-хозяйственной деятельности архива в части исполнения бюджетной сметы, правильности расходования средств по кодам КОСГУ, правильности учета операций по поступлению и выбытию нефинансовых активов, операций по счету «Касса», учета расчетов с подотчетными лицами, учета расчетов с поставщиками и подрядчиками, бюджетной отчетности. 

Нарушений финансово-хозяйственной деятельности и нецелевого использования средств областного бюджета не установлено. 


В ГКУ КО ГАКО внутренний финансовый контроль осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: директор, его заместители; главный бухгалтер, бухгалтер-кассир; юрисконсульт; иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

В составе годовой отчетности не представлены Формы по ОКУД 0503137, 0503138, 0503182, 0503184.  Сведения о целевых иностранных кредитах (ф. 0503167), Сведения о государственном (муниципальном) долге (ф. 0503172) ввиду отсутствия числовых значений показателей (п.  8 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. №191н).
В целях обеспечения сохранности зданий и сооружений, улучшения материально- технической базы, а также для повышения энергетической эффективности и оптимизации энергосбережения выполнены следующие мероприятия:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Объем финансирования (тыс. рублей)

	
	
	2017 год

	1
	2
	3

	1
	Обучение персонала
	1,6

	2
	Поверка манометров
	2,8

	3
	Поверка теплосчетчика
	18,5

	4
	Замена двигателя (на калориферной установке)
	17,7


Таблица потребления энергетических ресурсов за 2016-2017гг.

	
	
	
	
	
	

	Период/

Показатели
	Электрическая

 энергия
	Теплоснабжение
	Холодная 

Вода

Прием стоков
	Водоотведение
	

	за 2016 год
	
	
	
	
	

	единица измерения
	Квт/час
	Гкал
	куб.м
	куб.м
	

	тариф (руб.Коп)
	5,87
	1298,95
	52,44
	
	

	количество 
	47458
	649,4
	721
	
	

	стоимость
	278571,59
	843538,71
	37813,26
	0
	

	за 2017 год
	
	
	
	
	

	единица измерения
	Квт/час
	Гкал
	куб.м
	куб.м
	

	тариф (руб.коп)
	6,73
	1346,05
	56,31
	
	

	количество 
	41805
	720,2
	704,1
	
	

	стоимость
	281494,30
	969400
	39648,11
	0
	


Из таблицы можно сделать вывод, что потребление электрической энергии, по сравнению с 2016г. снизилось на 5653 Квт/час, за счет принятых мер по соблюдению правил эксплуатации и обслуживания систем энергопотребления, применение офисной и бытовой техники с классом энергоэффективности  А+, А++, а стоимость увеличилась на 2922 руб. 71 коп.   Потребление тепло энергии по сравнению с 2016г. увеличилась на 70,8  Гкал за счет большего  преимущества низких температур по сравнению с 2016г.    Потребление холодной воды и прием стоков уменьшилось на 16,9 куб.м по сравнению с 2016г., так как в 2016г. в результате замены окон израсходовано больше воды на обеспыливание документов.

Данные таблицы показывают, что тарифы на энергоресурсы повысились по сравнению с 2016г. - электроэнергия 1 Квт/час +0.86 коп, теплоэнергия 1 Гкал +47 руб. 10 коп, вода и прием стоков 1 куб.м. +3руб. 87 коп.     

Особое внимание было уделено штатному функционированию зданий, их техническому обслуживанию, а также обеспечению деятельности архивистов необходимыми орудиями производства. 

Проведены следующие мероприятия:

1.  Заключены контракты и договоры по коммунальному обслуживанию зданий архива, охране, обслуживанию ОПС. 
2. Произведена покупка маркированной почтовой продукции, канцелярских товаров в малом объёме. 

3. Заключены договоры и проведено обучение ответственных за эксплуатацию ТЭУ (2 чел.) 

4. Проведена поверка манометров системы отопления.

5. Проведены плановые инструктажи по охране труда, пожарной безопасности, подготовке неэлектротехнического персонала, охране труда при работе на персональном компьютере, инструктаж электрослесаря, дежурных слесарей в рамках должностных инструкций.

6. В 1 квартале еженедельно проводились субботники на прилегающей территории. 

7. Обслуживание и ремонт системы охранно-пожарной сигнализации проводились ежемесячно. Осуществлён ремонт системы видеонаблюдения в двух зданиях архива.

8.  Осуществлена поверка огнетушителей, экспертиза огнезащитной обработки сгораемых конструкций чердачного помещения в здании по пр. Ленина, 3-а. Проверена работоспособность пожарных кранов в зданиях, осуществлена перемотка пожарных рукавов.

9. Подготовлены контракты на 2018 год на поставку тепло- и электроэнергии, воды, вывоз ТБО, обслуживание тревожных кнопок.

10. Проведена конкурсная процедура на заключение контракта на физическую охрану зданий архива.  
11. Приобретён двигатель калориферной установки здания архива по ул. Красная, 7.

12. Установлены дополнительные камеры видеонаблюдения в обоих зданиях.
Работники архива повышали квалификацию посредством участия в семинарах по повышению квалификации непосредственно на рабочем месте, а также обучаясь в сторонних организациях.

Информация о повышении квалификации, переподготовке и обучении сотрудников архива в 2017 году в сторонних организациях:

	№№ п/п
	Наименование программы
	Кол-во человек
	Место обучения
	Стоимость обучения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проверка знаний ПТЭ ТЭУ
	2
	АНО ДПО Учебный центр «Кузбасс ЖКС»
	1600


В 2017 году традиционно осуществлялся комплекс мер по повышению готовности архивного учреждения к работе в режиме ЧС и ГО. На территории здания архива по ул. Красная,7 проведены учения МЧС  на предмет тушения предполагаемого пожара в архивохранилище и административном помещении.
2. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда Российской Федерации. 

Новые помещения ГКУ КО ГАКО в 2017 году в эксплуатацию не вводились, новое оборудование систем оповещения и пожаротушения, сигнализации не монтировалось, протяженность архивных полок осталась прежней, поэтому показатели пятого раздела остались прежними. Площадь помещений, оснащенных современными системами пожарной сигнализации, охранной сигнализации составляет – 3 642 кв.м. Протяженность архивных полок составляет 21 772 пог.м . Степень загруженности архивохранилищ составляет около  98 %.

В целях обеспечения условий для сохранности документов:

- усилен контроль за соблюдением нормативных требований по организации хранения документов, в том числе выдачи документов из архивохранилищ, а также их перемещения из одного помещения в другое. В 2017 году сотрудникам архива было выдано для работы  25 897 ед. хр. (из них в здании по адресу:  пр. Ленина, 3 «а» - 12 932 ед. хр., в здании по адресу:  ул. Красная,7 – 12 965 ед. хр.); 

- исследователям в читальные залы – 4 591 ед. хр. (из них в здании по адресу:                 пр. Ленина, 3 «а» - 2 650 ед. хр., в здании по адресу:  ул. Красная, 7 – 1 941 ед. хр.); 

- во временное пользование организациям – 13 ед. хр. 

- фонда пользования для исследователей – 1 288 ед. хр. 
- фонда пользования для сотрудников – 3 106 ед. хр. 


Всего пользователям для работы выдано – 34 895 ед. хр. 
- осуществлялся контроль температурно-влажностного режима хранения документов, обеспечено качественное заполнение всех основных и вспомогательных учетных документов архивохранилища, внесены изменения в 80 пофондовых топографических указателей и 8 постеллажных топографических указателя; 

В 2017 год по плану цикличной проверки наличия и состояния архивных документов было запланировано проверить 1 501 фонд, 1 691 опись, 68 749 ед. хр. Из них: 

123 фонда с индексом «Р» (240 описей, 36 630 ед. хр.);

1 377 фондов с индексом «П» (1 450 описей, 31 591 ед. хр.);

1 фонд с индексом «Д» (1 опись, 528 ед. хр.) 

Всего проверено фондов с индексом «Р» - 178 фондов, из них:

- 123 фонда с индексом «Р» по плану были проверены полностью 
(Р-2,Р-4,Р-9,Р-10,Р-11,Р-12,Р-16,Р-23,Р-24,Р-29,Р-32,Р-36,Р-43,Р-50,Р-52,Р-60,
Р-75,Р-81,Р-82,Р-83,Р-84,Р-85,Р-87,Р-88,Р-89,Р-90,Р-91,Р-92,Р-93,Р-95,Р-96,Р-98,Р-99,Р-100,Р-102,Р-103,Р-104,Р-105,Р-106,Р-107,Р-111,Р-112,Р-113,Р-115,Р-123,Р-128,Р-130,Р-134,Р-135,Р-136,Р-137,Р-139,Р-142,Р-143,Р-145,Р-150,Р-158,Р-165,Р-168,Р-173,Р-181,Р-184,Р-186,Р-188,Р-194,Р-195,Р-200,Р-203,Р-204,Р-205,Р-207,Р-210,Р-212,Р-220,Р-225,Р-226,Р-227,Р-228,Р-230,Р-235,Р-239,Р-241,Р-242с, Р-245,Р-248,Р-252,Р-256,Р-258,Р-260,Р-263,Р-264,Р-265,Р-267,Р-273,Р-274,Р-276,Р-278,Р-279,Р-280,Р-283,Р-286,Р-287,Р-288,Р-291,Р-292,Р-293,Р-296,Р-297,Р-299,Р-303,Р-306,Р-307,Р-308,Р-310,Р-311,Р-312,Р-313,Р-315,Р-330,Р-332,Р-339,Р-340,Р-341) – 36 630 ед. хр. 240 описей;

- 55 фондов с индексом «Р» были проверены вне плана (Р-117, Р-352, Р-360,Р-363, Р-393, Р-435, Р-444, Р-445, Р-446, Р-447, Р-455, Р-456, Р-457, Р-458, Р-459, Р-461, Р-462, Р-463, Р-466, Р-467, Р-470, Р-476, Р-483, Р-484, Р-485, Р-486, Р-487, Р-488, Р-489, Р-490, Р-503, Р-507, Р-618, Р-792, Р-793, Р-834, Р-836, Р-853, Р-854, Р-860, Р-874, Р-936, Р-937, Р-938, Р-954, Р-956, Р-957, Р-958, Р-960, Р-974, Р-981, Р-991, Р-1134, Р-1160, Р-1163) – 18 138 ед.хр. 101 опись.

Всего с индексом «Р» проверено– 178 фондов, 341 опись, 54 768 ед.хр.

С индексом «Д» по плану проверен фонд Д-22, оп.1. - 528 ед.хр. и вне плана проверен частично фонд Д-60, оп.2,3,4,5,6,7 – 1 276 ед. хр. 

Всего с индексом «Д» проверено 1 фонд, 1 804 ед.хр. по 7 описям.

В 2017 году по плану цикличной поверки наличия и состояния архивных документов было проверено 1 377 фондов с индексом «П» (П-423,П-426,П-427,П-428, П-429,П-430,П-433,П-437,П-439,П-440,П-441,П-442,П-443,П-444,П-445,П-446,П-447,П-450,П-460,П-470,П-471,П-481,П-482,П-486,П-487,П-488,П-489,П-490,П-491,П-492,П-493,П-494,П-516,П-519,П-520,П-521,П-522,П-523,П-524,П-525,П-532,П-533,П-535,П-538,П-540,П-542,П-549,П-551,П-553,П-554,П-555,П-559,П-560,П-564,П-565,П-566,П-570,П-571,П-572,П-576,П-578,П-579,П-584,П-585,П-586,П-588,П-589,П-591,П-639,П-640,П-641,П-642,П-643,П-644,П-645,П-646,П-647,П-648,П-649,П-650,П-651,П-652,П-653,П-654,П-655,П-656,П-657,П-658,П-659,П-660,П-661,П-662,П-663,П-664,П-665,П-666,П-667,П-668,П-669,П-670,П-671,П-672,П-673,П-674,П-675,П-676,П-677,П-678,П-679,П-680,П-681,П-682,П-683,П-684,П-685,П-686,П-687,П-688,П-689,П-690,П-691,П-692,П-693,П-694,П-695,П-696,П-697,П-698,П-699,П-700,П-701,П-702,П-703,П-704,П-705,П-706,П-707,П-708,П-709,П-710,П-713,П-714,П-716,П-717,П-719,П-720,П-743,П-746,П-748,П-749,П-750,П-751,П-752,П-753,П-755,П-756,П-757,П-760,П-761,П-762,П-763,П-764,П-767,П-768,П-769,П-773,П-774,П-775,П-776,П-777,П-780,П-782,П-783,П-784,П-785,П-786,П-787,П-788,П-789,П-790,П-791,П-792,П-793,П-794,П-795,П-796,П-797,П-798,П-799,П-800,П-801,П-802,П-803,П-804,П-805,П-806,П-807,П-809,П-810,П-811,П-812,П-813,П-814,П-815,П-816,П-817,П-818,П-819,П-820,П-821,П-822,П-823,П-824,П-825,П-826,П-827,П-828,П-829,П-830,П-831,П-832,П-833,П-834,П-835,П-836,П-837,П-838,П-839,П-840,П-841,П-842,П-843,П-844,П-845,П-846,П-847,П-848,П-853,П-855,П-856,П-859,П-860,П-861,П-862,П-863,П-864,П-865,П-866,П-867,П-868,П-869,П-870,П-871,П-872,П-873,П-874,П-875,П-876,П-877,П-878,П-879,П-880,П-881,П-882,П-883,П-884,П-885,П-886,П-887,П-888,П-889,П-890,П-891,П-892,П-893,П-894,П-895,П-896,П-897,П-898,П-899,П-900,П-913,П-915,П-921,П-922,П-923,П-924,П-925,П-926,П-928,П-929,П-933,П-934,П-936,П-937,П-938,П-939,П-940,П-941,П-942,П-943,П-944,П-945,П-946,П-947,П-948,П-949,П-951,П-952,П-953,П-954,П-955,П-956,П-957,П-958,П-959,П-960,П-962,П-963,П-964,П-966,П-967,П-968,П-970,П-972,П-974,П-975,П-979,П-982,П-983,П-985,П-986,П-989,П-992,П-993,П-1000,
П-1001,П-1002,П-1003,П-1004,П-1006,П-1011,П-1012,П-1021,П-1022,П-1023,
П-1024,П-1025,П-1026,П-1028,П-1029,П-1030,П-1031,П-1032,П-1033,П-1037,
П-1038,П-1040,П-1041,П-1044,П-1045,П-1046,П-1047,П-1048,П-1240,П-1051,
П-1052,П-1053,П-1054,П-1258,П-1259,П-1260,П-1261,П-1262,П-1263,П-1064,
П-1065,П-1066,П-1067,П-1068,П-1069,П-1070,П-1071,П-1072,П-1073,П-1074,
П-1075,П-1076,П-1077,П-1079,П-1080,П-1081,П-1082,П-1083,П-1085,П-1086,
П-1087,П-1088,П-1089,П-1090,П-1091,П-1092,П-1094,П-1095,П-1097,П-1098,
П-1099,П-1100,П-1101,П-1102,П-1103,П-1105,П-1107,П-1108,П-1109,П-1110,
П-1111,П-1113,П-1114,П-1115,П-1116,П-1117,П-1118,П-1119,П-1120,П-1121,
П-1122,П-1123,П-1124,П-1125,П-1126,П-1127,П-1128,П-1130,П-1131,П-1132,
П-1133,П-1134,П-1135,П-1136,П-1137,П-1138,П-1139,П-1140,П-1141,П-1142,
П-1144,П-1148,П-1149,П-1150,П-1151,П-1152,П-1153,П-1154,П-1155,П-1156,
П-1157,П-1158,П-1159,П-1160,П-1162,П-1163,П-1164,П-1165,П-1166,П-1167,
П-1168,П-1169,П-1175,П-1180,П-1188,П-1189,П-1190,П-1191,П-1192,П-1193,
П-1194,П-1195,П-1196,П-1197,П-1198,П-1199,П-1200,П-1202,П-1203,П-1204,
П-1205,П-1206,П-1207,П-1208,П-1209,П-1210,П-1211,П-1212,П-1213,П-1214,
П-1215,П-1216,П-1217,П-1218,П-1219,П-1220,П-1221,П-1222,П-1223,П-1224,
П-1225,П-1226,П-1227,П-1228,П-1229,П-1230,П-1231,П-1232,П-1233,П-1234,
П-1235,П-1236,П-1237,П-1238,П-1239,П-1241,П-1242,П-1243,П-1244,П-1245,
П-1246,П-1247,П-1248,П-1249,П-1250,П-1251,П-1252,П-1253,П-1254,П-1255,
П-1256,П-1257,П-1264,П-1265,П-1266,П-1267,П-1268,П-1269,П-1271,П-1272,
П-1273,П-1274,П-1275,П-1276,П-1277,П-1278,П-1279,П-1280,П-1281,П-1282,
П-1283,П-1284,П-1285,П-1286,П-1287,П-1288,П-1289,П-1290,П-1291,П-1292,
П-1293,П-1294,П-1295,П-1296,П-1297,П-1298,П-1299,П-1300,П-1301,П-1302,
П-1303,П-1304,П-1305,П-1306,П-1307,П-1308,П-1309,П-1310,П-1311,П-1317,
П-1320,П-1332,П-1333,П-1334,П-1335,П-1336,П-1337,П-1338,П-1339,П-1340,
П-1341,П-1342,П-1343,П-1344,П-1345,П-1346,П-1347,П-1348,П-1349,П-1352,
П-1354,П-1357,П-1359,П-1361,П-1362,П-1366,П-1367,П-1370,П-1371,П-1372,
П-1377,П-1378,П-1379,П-1380,П-1381,П-1382,П-1383,П-1384,П-1386,П-1387,
П-1389,П-1390,П-1391,П-1392,П-1393,П-1394,П-1395,П-1396,П-1397,П-1398,
П-1399,П-1401,П-1402,П-1403,П-1405,П-1406,П-1407,П-1408,П-1409,П-1410,
П-1411,П-1412,П-1413,П-1414,П-1415,П-1416,П-1417,П-1418,П-1419,П-1420,
П-1421,П-1422,П-1423,П-1426,П-1436,П-1439,П-1445,П-1446,П-1447,П-1448,
П-1449,П-1450,П-1451,П-1452,П-1453,П-1454,П-1455,П-1456,П-1457,П-1458,
П-1459,П-1460,П-1461,П-1462,П-1463,П-1464,П-1465,П-1466,П-1467,П-1468,
П-1469,П-1470,П-1471,П-1472,П-1473,П-1474,П-1475,П-1476,П-1477,П-1478,
П-1479,П-1480,П-1481,П-1482,П-1483,П-1494,П-1508,П-1510,П-1511,П-1512,
П-1513,П-1514,П-1515,П-1516,П-1517,П-1518,П-1519,П-1520,П-1521,П-1522,
П-1523,П-1524,П-1525,П-1526,П-1527,П-1528,П-1529,П-1530,П-1531,П-1532,
П-1533,П-1534,П-1535,П-1536,П-1537,П-1538,П-1539,П-1540,П-1541,П-1542,
П-1543,П-1544,П-1545,П-1546,П-1547,П-1548,П-1549,П-1550,П-1551,П-1552,
П-1553,П-1554,П-1555,П-1556,П-1557,П-1558,П-1559,П-1560,П-1561,П-1562,
П-1563,П-1564,П-1565,П-1566,П-1567,П-1568,П-1569,П-1570,П-1571,П-1572,
П-1573,П-1574,П-1575,П-1576,П-1577,П-1578,П-1579,П-1580,П-1581,П-1582,
П-1583,П-1584,П-1585,П-1586,П-1587,П-1588,П-1589,П-1590,П-1607,П-1713,
П-1714,П-1715,П-1731,П-1732,П-1733,П-1734,П-1735,П-1736,П-1737,П-1738,
П-1739,П-1740,П-1741,П-1742,П-1743,П-1744,П-1745,П-1746,П-1747,П-1748,
П-1749,П-1750,П-1751,П-1752,П-1753,П-1754,П-1755,П-1766,П-1767,П-1768,
П-1769,П-1770,П-1771,П-1772,П-1773,П-1774,П-1775,П-1776,П-1777,П-1778,
П-1779,П-1780,П-1784,П-1795,П-1796,П-1799,П-1800,П-1801,П-1803,П-1804,
П-1815,П-1820,П-1821,П-1823,П-1825,П-1826,П-1827,П-1828,П-1829,П-1830,
П-1831,П-1832,П-1833,П-1834,П-1835,П-1836,П-1837,П-1839,П-1840,П-1841,
П-1842,П-1843,П-1844,П-1846,П-1847,П-1848,П-1849,П-1850,П-1852,П-1853,
П-1854,П-1855,П-1856,П-1858,П-1859,П-1860,П-1861,П-1862,П-1863,П-1864,
П-1865,П-1870,П-1871,П-1872,П-1873,П-1884,П-1889,П-1894,П-1895,П-1897,
П-1903,П-1904,П-1905,П-1906,П-1911,П-1912,П-1913,П-1914,П-1918,П-1919,
П-1929,П-1935,П-1936,П-1937,П-1938,П-1943,П-1944,П-1945,П-1946,П-1947,
П-1948,П-1949,П-1950,П-1951,П-1952,П-1986,П-1997,П-1998,П-1999,П-2000,
П-2001,П-2002,П-2003,П-2004,П-2005,П-2006,П-2007,П-2008,П-2009,П-2010,
П-2012,П-2032,П-2033,П-2034,П-2035,П-2036,П-2037,П-2038,П-2051,П-2052,
П-2053,П-2054,П-2055,П-2057,П-2058,П-2059,П-2060,П-2061,П-2062,П-2063,
П-2064,П-2065,П-2066,П-2067,П-2068,П-2069,П-2070,П-2071,П-2072,П-2073,
П-2074,П-2075,П-2076,П-2077,П-2078,П-2079,П-2080,П-2081,П-2082,П-2083,
П-2084,П-2085,П-2086,П-2087,П-2111,П-2112,П-2113,П-2115,П-2116,П-2117,
П-2118,П-2119,П-2120,П-2121,П-2122,П-2123,П-2124,П-2125,П-2126,П-2127,
П-2128,П-2129,П-2130,П-2131,П-2132,П-2133,П-2134,П-2135,П-2136,П-2137,
П-2138,П-2139,П-2140,П-2141,П-2142,П-2143,П-2144,П-2145,П-2146,П-2157,
П-2158,П-2159,П-2162,П-2164,П-2165,П-2167,П-2168,П-2169,П-2170,П-2171,
П-2172,П-2179,П-2183,П-2184,П-2190,П-2193,П-2194,П-2220,П-2221,П-2222,
П-2285,П-2296,П-2297,П-2299,П-2300,П-2301,П-2302,П-2303,П-2306,П-2307,
П-2308,П-2309,П-2310,П-2311,П-2312,П-2313,П-2314,П-2315,П-2316,П-2317,
П-2319,П-2320,П-2321,П-2322,П-2323,П-2324,П-2325,П-2326,П-2327,П-2328,
П-2329,П-2330,П-2331,П-2332,П-2333,П-2334,П-2335,П-2338,П-2339,П-2340,
П-2341,П-2342,П-2343,П-2344,П-2345,П-2346,П-2347,П-2348,П-2349,П-2350,
П-2351,П-2352,П-2353,П-2354,П-2355,П-2356,П-2357,П-2358,П-2359,П-2360,
П-2361,П-2362,П-2363,П-2364,П-2365,П-2366,П-2367,П-2368,П-2384,П-2385,
П-2386,П-2388,П-2389,П-2391,П-2392,П-2393,П-2394,П-2395,П-2396,П-2397,
П-2398,П-2399,П-2400,П-2401,П-2402,П-2403,П-2404,П-2405,П-2406,П-2407,
П-2408,П-2409,П-2410,П-2411,П-2412,П-2413,П-2414,П-2416,П-2417,П-2418,
П-2419,П-2420,П-2421,П-2422,П-2423,П-2424,П-2425,П-2426,П-2427,П-2428,
П-2429,П-2432,П-2433,П-2434,П-2435,П-2436,П-2437,П-2438,П-2439,П-2440,
П-2441,П-2442,П-2443,П-2444,П-2445,П-2446,П-2447,П-2448,П-2449,П-2450,
П-2451,П-2452,П-2453,П-2454,П-2455,П-2456,П-2457,П-2458,П-2459,П-2460,
П-2461,П-2462,П-2463,П-2464,П-2465,П-2466,П-2467,П-2468,П-2469,П-2470,
П-2471,П-2472,П-2473,П-2474,П-2475,П-2476,П-2477,П-2478,П-2479,П-2480,
П-2481,П-2482,П-2483,П-2484,П-2485,П-2486,П-2487,П-2488,П-2489,П-2490,
П-2491,П-2492,П-2493,П-2494,П-2495,П-2496,П-2497,П-2498,П-2499,П-2506,
П-2511,П-2512,П-2515,П-2516,П-2517,П-2519,П-2520,П-2529,П-2530,П-2531,
П-2532,П-2533,П-2534,П-2535,П-2536,П-2537,П-2538,П-2539,П-2540,П-2541,
П-2543,П-2544,П-2545,П-2546,П-2547,П-2548,П-2549,П-2550,П-2551,П-2552,
П-2553,П-2554,П-2555,П-2556,П-2557,П-2558,П-2559,П-2560,П-2561,П-2562,
П-2563,П-2564,П-2569,П-2570,П-2571,П-2573,П-2574,П-2575,П-2576,П-2577,
П-2578,П-2581,П-2582,П-2583,П-2584,П-2585,П-2586,П-2587,П-2588,П-2589,
П-2590,П-2591,П-2593,П-2594,П-2595,П-2596,П-2597,П-2598,П-2599,П-2601,
П-2602,П-2603,П-2604,П-2605,П-2606,П-2607,П-2608,П-2609,П-2610,П-2612,
П-2613,П-2614,П-2615,П-2616,П-2617,П-2618,П-2619,П-2620,П-2621,П-2622,
П-2623,П-2624,П-2625,П-2626,П-2627,П-2628,П-2629,П-2630,П-2631,П-2632,
П-2633,П-2634,П-2635,П-2636,П-2640,П-2641,П-2643,П-2646,П-2647,П-2648,
П-2649,П-2650,П-2651,П-2652,П-2653,П-2655,П-2656,П-2657,П-2658,П-2659,
П-2660,П-2661,П-2662,П-2663,П-2664,П-2665,П-2672,П-2673,П-2674,П-2675,
П-2676,П-2677,П-2679,П-2681,П-2682,П-2683,П-2684,П-2685,П-2686,П-2687,
П-2688,П-2692,П-2694,П-2695,П-2696,П-2697,П-2699,П-2702,П-2703,П-2704,
П-2705,П-2706,П-2707,П-2708,П-2709,П-2712,П-2716,П-2737,П-2738,П-2739,
П-2740,П-2741,П-2742,П-2752,П-2763, П-2782, П-2791, П-2792, П-2793,П-2797, П-2800, П-2803) – 31 591 ед.хр., 1 450 описей.
Вне плана было проверено частично 3 фонда (П-1, П-15, П-75) – 11 описей, 2 487 ед.хр. и 7 фондов полностью (П-1240,П-1781,П-1782,П-1783,П-1926,П-2382, П-2383) - 7 описей, 114 ед.хр. Итого вне плана проверено 7 фондов, 18 описей, 2601 ед.хр.

Всего фондов с индексом «П» проверено 1 384 фонда, 1 468 описей, 34 192 ед.хр.

Результаты проверок наличия и состояния документальных материалов были оформлены листами и актами проверок, а также были заверены печатью и подписью руководителя.

По плану проверено: 1 501 фонд, 1 691 опись, 68 749 ед.хр.

Вне (плана) проверено: 62 фонда, 125 описей, 22 015 ед.хр.

ИТОГ: всего за 2017 г. проверено: 1 563 фондов, 1 816 описей, 90 764 ед.хр.

В процессе работы по проверке наличия документов уделялось особое внимание оформлению листов проверки и актов, являющихся основанием для внесения изменений в учетные документы. Продолжена практика опечатывания коробов. Опечатано – 5 188 коробов (опечатываются не только короба после проверки наличия, но и после приема документов, перекартонирования, картонирования).


В ходе проверки наличия документов с целью улучшения условий хранения дел посредством обновления первичных средств хранения (архивных коробок), было перекартонировано 10 822 ед. хр., обновлено 2 667 ярлыков, заполнено и подклеено 3 901 листа использования. 

Проводилась работа по рациональному размещению документов и улучшению их физического состояния:

- размещение на места хранения коробок (с целью рациональной организации хранения, улучшения обеспечения их сохранности, техники безопасности и охраны труда работников, отметка в топографическом указателе о местонахождении дел) – 2 303 коробок; 

- перемещение дел из одного хранилища в другое и внесение изменений в топографические указатели – 3 257 ед. хр.

При приеме на госхранение все документы картонировались, кроме того картонировались дела, возвращенные после реставрации, картонировались документы, упорядоченные сотрудниками архива - всего закартонировано 5 990 ед. хранения.

Проводилась работа по реставрации документов фондов Д-8, Д-34, Д-35, Д-37, Д-44, Д-60, Д-63, Р-67, Р-80, Р-96, Р-100, Р-177, Р-484, всего отреставрировано 103 единицы хранения / 18 196 листов (стр. 101, гр.1, дополнение к ней статформы № 1).
Согласно данным реестра учета физического состояния дел и итогам сплошной проверки наличия дел в ГКУ КО ГАКО на 01.01.2017 г. требовали реставрации 6 479 ед. хр. В течение года объем уменьшился на 103 ед. хр. и увеличился на 302 ед. хр., которые были выявлены в процессе проверки наличия и состояния документов на бумажной основе и других работ, в т. ч. при подготовке дел к оцифровке. По состоянию на 01.01.2018 г. в реставрации нуждаются 6 678 ед. хр.
Подвергнуто физико – химической и технической обработке  силами сотрудников четырех отделов архива – 6 626 ед. хр. (в их числе: дезинфекция - 5 ед. хр./308 листов (в т.ч. подшивка и ремонт), ремонту документов на бумажной основе с расшивкой -50 ед. хр,  ремонту документов, переплету и подшивке  без дезинфекции и ремонта 6 571 ед. хр. Все документы прошедшие физико – химическую и техническую обработку были подшиты и переплетены - 6 626.

Особое внимание уделялось вспомогательному учету, ведению электронного реестра учета документов, нуждающихся в реставрации, реестру учета проверки наличия и состояния дел, документов.

Силами сотрудников архива было обеспылено 4 715 коробов (из них в архивохранилищах в здании по ул. Красная, 7 -  551 короб, в здании по пр. Ленина, 3а – 4 164 короба).
Продолжена работа по ведению реестров учета цикличной проверки наличия и физического состояния дел фондов с индексом «Р», «П», «Д».

Работа по государственному учету документов АФ проводилась в соответствии с Регламентом государственного учета документов, а также Порядком и Схемой учета архивных документов в ГКУ КО ГАКО, утвержденных приказом директора ГКУ КО ГАКО от 02.09.2011 г. №27.

В целях осуществления мер по совершенствованию государственного учета в традиционном и автоматизированном режиме, качественному ведению комплекса взаимосвязанных основных и вспомогательных учетных документов:

- проводился комплексный и своевременный централизованный учет всех изменений в составе и объеме фондов, обеспечено в течение отчетного года качественное выполнение работ по учету новых поступлений, ведению всех учетных форм. Составлен Паспорт ГКУ КО ГАКО на 1 января 2018 г., проводилась выверка комплекта учетных документов отдельных фондов, включенных в план проверки наличия и состояния дел, устранялись ошибки, изменения вносились на основе актов, служебных записок. При паспортизации были учтены количественные показатели, получившиеся в результате текущих изменений в объеме фондов в результате сверки наличия, реставрации, переработки описей. Велись в электронном виде указатели к фондам, электронные паспорта архивохранилищ, вспомогательные реестры описей, имеющих в своем составе только документы по личному составу, личного происхождения на бумажной основе, фотодокументов, НТД;

- в целях контроля работ по розыску необнаруженных ед.хр. проверены картотеки необнаруженных единиц хранения, информация по числящимся в них ед.хр. переносится в электронный журнал.

- осуществлялось ведение автоматизированного государственного учета АФ РФ путем заполнения ПК «АФ», включено в течение года:

- 8 карточек фонда, на 01.01.2018 г. в БД «АФ» - 4 234 фондов, всего в ГКУ КО «ГАКО» на 01.01.2018 г. числится по паспортным данным 4 239 фонда (строка 301, графа 1, 2 с примечанием статформы № 1 по госархивам), (в БД «АФ» не внесено 5 карточек фондов);
- 23 карточки описей, а по состоянию на 01.01.2018 г. в БД «АФ» внесено – 8 622 карточек;
– 2 503 карточек единиц хранения, а по состоянию на 01.01.2018 г.  в БД «АФ» внесено – 153 649 ед.хр. Кроме того, в ГКУ КО ГАКО велась БД «Фотокаталог» и в БД «DocuShare» конвертированы все оцифрованные описи с индексацией на уровне единиц хранения. За исключением описей и заголовков единиц хранения, неподлежащих переводу в электронный вид. За 2017 год в электронные каталоги включено 1 237 786 ед.хр., а по состоянию на 01.01.2018 г. – 1 393 170  ед.хр.
Информация о заполнении ПК АФ по состоянию на 18.12.2017 г.

ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»
	№ п/п
	Показатель
	ПК АФ
введено
	Показатели по паспорту архива на 01.01.2018 г.
	% заполнения, по отношению к паспорту

	
	
	всего
	за 2017 год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Фонды
	4 234
	8
	4 239
	99,9%

	2
	Описи
	8 622
	23
	9 343
	92,3%

	3
	Единицы хранения, в том числе:
	153 649
	2503
	1 399 804
	10,9 %

	3.1
	управленческая документация
	152 103
	2503
	1 334 849
	11,3%

	3.2
	по личному составу
	1 350
	0
	30 885
	4,4%

	3.3
	личного происхождения
	196
	0
	12 849
	1,5%

	3.4
	НТД
	0
	0
	9 770
	0%

	3.5
	фотодокументы
	0
	0
	10 869
	0%


Общий объем ПК АФ по состоянию  на 18.12.2017 г. – 6,74 Гб;

В 2017 году были оформлены результаты рассекречивания на 2 487 ед.хр. по фондам, прошедшим процедуру снятия грифа в 2016 году:

П-1 «Анжеро-Судженский городской комитет КПСС» за 1920-1940 гг.;

П-15 «Кемеровский городской комитет КПСС» за 1922-1965 гг.;

П-75 «Кемеровский областной комитет КПСС» за 1961-1970 гг.

В соответствии с планом работы Межведомственной комиссии  на 2017 год было запланировано просмотреть– 2 582 ед.хр.(246 423 л.). В 2017 году просматривались документы фондов: П-146 «Кемеровский промышленный обком ВЛКСМ» за 1962-1964 гг., П-147 «Кемеровский сельский обком ВЛКСМ» за 1963-1964 гг., П-74 «Новокузнецкий городской комитет КПСС» за 1924-1950 гг., П-9 «Кузнецкая контрольная окружная комиссия ВКП (б)» за 1924-1931 гг., П-16 «Кемеровская городская контрольная комиссия ВКП (б)» за 1924-1935 гг., П-29 «Новокузнецкая городская контрольная комиссия ВКП (б)» за 1929-1939 гг., П-6 «Кузнецкий уездный комитет РКП (б)» за 1920-1924 гг., П-47 «Щегловский уездный комитет РКП (б)» за 1920-1924 гг., П-8 «Кузнецкий окружной комитет ВКП (б)» за 1924-1930 гг. Полностью просмотрены и оформлены заключения по 15 описям, 2 582 ед.хр.

Составлен и представлен на согласование план работы экспертной группы на 2018 г., «Перечень архивных документов, планируемых к рассмотрению в 2018 г.». В 2018 году планируется полностью просмотреть и оформить заключения по 29 описям, 2 513 ед.хр. (196 490 л.).

В плановом порядке была продолжена работа по выверке общих объемных показателей фондов, при этом особое внимание уделено выверке объемных показателей фондов, учетные формы (акты, лист фонда, итоговая запись к описи) которых содержат ошибки в заполнении и не дают сбалансированности объемных показателей. Проводится проверка наличия состояния документальных материалов. 
За 2017 год за счет текущих видов работ (перемещения документов, переработки описей, реставрации, обнаружении и др.) объем фондов увеличился на 534 ед.хр., уменьшился – на 28 ед.хр. 

Все изменения по госучету были внесены в электронные паспорта архивохранилищ, так же продолжается выверка электронных паспортов архивохранилищ.

- продолжался прием документов на государственное хранение.

За 2017 год на госучет поставлено:

8 новых фондов управленческой документации 

Р-1467 – ГУ «Кузбасспассажиравтотранс»


Р-1468 – ГУ КО «Агентство по защите населения и территории Кемеровской области»

Р-1470 – Департамент контрактной системы Кемеровской области 

Р-1471 – ГУЗ «Кемеровский областной клинический наркологический диспансер»

Р-1473 – Инспекция государственного строительного надзора Кемеровской области

Р-1474 – Вычислительный центр областного отделения отдела здравоохранения

Р-1475 – Государственное предприятие Кемеровской области «Жилищно-коммунальное хозяйство»

Р-1476 – Региональный центр по ценообразованию в строительстве Кемеровской области

17 описей, из них:

- УД – 10;

- л/с – 3;


-фото – 4.

В результате поступления на госучет взято всего: 5 484 ед.хр, в их числе:

- УД – 4 426; 

- Л/С – 146;

-Л/П на бум. основе – 776;

-ФОТО – 106;

-НТД – 30.

Страховой фонд в ГКУ КО ГАКО на документы на бумажной основе и фотодокументы создан в предыдущие годы на 5740 ед.хр. в объеме 301482 кадра (строка 103, примечание статформы № 1 по госархивам). Создание страхового фонда и фонда пользования на микрофишах в 2017 году не планировалось и не проводилось, поэтому показатель «количество дел, подлежащих страховому копированию» не изменился и по состоянию на 01.01.2018 г., составляет 363760 ед.хр. (строка 103, графа 7 статформы № 1 по госархивам). В «Страховой фонд» вошли документы следующих фондов: П-75 «Кемеровский областной комитет КПСС», П-90 «Кемеровский промышленный областной комитет КПСС», П - 91 «Кемеровский сельский областной комитет КПСС», Р-790 «Кемеровский облисполком».

Фонд пользования в ГКУ КО создается в форме электронных копий документов, которые записываются на электронный носитель – диск (ед.хр.). Ведутся все необходимые документы учета ФП: акты, описи, книга поступлений, реестр описей, лист фонда пользования. За 2017 год в ПФ поступило 450 ед.хр., а по состоянию на 01.01.2018 г. – 1 749 ед.хр. ФП.

В 2017 году продолжалась работа по выявлению уникальных и особо ценных документов. Просмотрено 459 ед.хр. описи №1 и №7 фонда Д-60 «Коллекция церковных метрических книг», фотоальбомы фонда Р-979 «Кемеровское управление лесами» (оп. № 5), позитивы фонда Р-436 «ГУ Кемеровская государственная областная филармония» (оп. № 6). 

Все просмотренные дела описи № 1 и № 7 фонда Д-60 «Коллекция церковных метрических книг» содержат особо ценные документы.

На выявленные документы в 2018 году будут составлены описи особо ценных дел. На все выявленные ОЦД будут составлены тематические карточки, которые вольются в картотеку ОЦД и УД.

В 2017 году была составлена опись № 5 фонда Д-60 особо ценных дел за 1861 – 1915 гг. на 35 ед.хр. К описи составлен титульный лист, предисловие. Опись рассмотрена и утверждена ЭПК АУ КО (протокол от 28.09.2017 № 9). По состоянию на 01.01.2018 г. в Паспорте показатель– 808 ед.хр. ОЦД.

Уникальных документов выявлено не было, показатель не изменился.
3. Формирование Архивного Фонда Российской Федерации.
В 2017 году путем обеспечения постоянного, качественного контроля за сохранением и формированием документального комплекса организаций-источников комплектования и своевременной подготовки документов к передаче на госхранение было продолжено формирование Архивного Фонда Российской Федерации. 

В этой связи были подготовлены к передаче на госхранение 5 484 ед.хр:
· 4 426 ед.хр. управленческой документации

· 146 ед.хр. л/с

· 776 ед.хр. личного происхождения на бумажной основе  

· 106 ед.хр. фотодокументов (от организаций)

· 30 ед.хр. научно-технической документации

Держателям фондов была оказана не только методическая помощь, но и практическая по упорядочению документов, силами сотрудников  трех отделов упорядочено (описано) дел: 988 УД, 355 ЛС, 69 Фото, 1013 ЛП. Итого: 2425 ед.хр.
Сотрудники отдела комплектования проводили индивидуальные консультации специалистов (архивариусов и делопроизводителей) организаций как на территории архива, так и в архивах организаций, кроме того общение с организациями происходило в режиме онлайн. Всего дано консультаций - 2745, в том числе общение с организациями и оказание консультативно – методической помощи по вопросам делопроизводства и работы ведомственного архива осуществлялось через электронную почту, за год было отправлено 882 консультативных письма. 
В отчетный период были подготовлены:

 к согласованию с ЭПК архивного управления: -

· 35 номенклатур дел – 29 686 позиций, из них 13 номенклатур дел федеральных организаций 

·  2 инструкции по делопроизводству;

· 13 646 ед. хр. по личному составу (86 описей);

· 9 положений о постоянно действующей экспертной комиссии; 

· 4 положения об архиве организации;

· 2 положения о ЦЭК;
· 3 акта об утрате на 25 ед.хр.;
· 21 акт об описании документов на 56 ед.хр. 

- к утверждению ЭПК архивного управления:

· 5988 ед.хр. управленческой документации (88 описей, годовых разделов описей);

· 1013 ед.хр. личного происхождения

Особое внимание уделялось ведению Списков. 

Включены в список организаций – источников комплектования 3 организации: 

1. ГУК КО «Кузбасский центр искусств» (Протокол № 4 от 27.04.2017 г.)

2. ГУ ДО «Специализированная детско-юношеская спортивная школа по шахматам» (Протокол № 5 от 26.05.2017 г.)

3. ООО «Химпром» (Протокол № 9 от 28.09.217 г., договор о сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства от 03 июля 2017 г.)

Исключены из списка организаций – источников комплектования 2 организации: 

1. МКУ «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних» г. Мариинск (Протокол № 9 от 28.09.2017 г.)

2. КАО «Азот» (Протокол № 12 от 21.12.2017 г.)

Причины исключения – не формируют самостоятельных документальных комплексов, реорганизации.

Всего по состоянию на 01.01.2018 года в Списке № 1 – 164 организации.
Заключено 5 договоров с физическими лицами:

· Воропаева Раиса Семеновна (договор от 19.04.2017 г.)

· Скворцов Юрий Петрович (договор от 04.05.2017 г.)

· Фалалеева Ольга Терентьевна (договор от 02.05.2017 г.) - договор на передачу архиву документов участника ВОВ Л.М. Мичуриной.

· Арышева Татьяна Сергеевна  (договор от 28.03.2017 г.)

· Язовский Валерий Александрович (договор от 28.03.2017 г.)

· Чурпита Дарья Дмитриевна (договор от 22.12.2017 г.). 

Т.С. Арышева и В.А. Язовский передали материалы, касающиеся жизни и творчества поэта В.Д. Федорова. 

Всего по состоянию на 01.01.2018 в Списке № 2 – 74 держателя фондов ЛП.

В декабре 2016 г. составлен плановый документ по работе отдела комплектования: график НТО документов, представления номенклатур дел и описей дел постоянного хранения и по личному составу организаций-источников комплектования ГКУ  КО «Государственный архив Кемеровской области», а также передачи документов постоянного хранения на госхранение на 2017 год (согласован ЭПК архивного управления, протокол № 12 от 22.12.2016 г.). В график включено 30 организаций – должников.

По графику было утверждено и согласовано:

· номенклатур дел – 7

· описей управленческой документации – 19

· описей дел по личному составу – 19

от организаций, включенных в график, поступило – 706 ед.хр.
Обобщенная информация о выполнении графика согласования номенклатур, упорядочения и передачи дел в ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области» в 2017 году представлена в Таблице №1:

Таблица №1

	
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год 

	
	кол-во органи-заций 
	в %
	кол-во

 органи-

заций
	в %
	кол-во

органи-

заций
	в %
	кол-во

органи-

заций
	в %
	кол-во

органи-

заций
	в %

	Количество организаций, включенных в График 
	48
	100
	20
	100
	27
	100
	27
	100
	30
	100

	Организации, которые полностью выполнили обязательства по графику
	20
	42
	8
	40
	12
	45
	7
	26
	11
	37

	Организации, которые частично выполнили обязательства по графику
	28
	58
	12
	60
	15
	55
	20
	74
	19
	63


В четвертом квартале проведена паспортизация архивов организаций, письма с формой паспорта были разосланы в организации по Списку № 1, всего отправлено 125 электронных писем (от 23.10.2017 г. № 322), не направлялись письма общественным и политическим организациям, профсоюзам, организациям, находящимся на стадии ликвидации (реорганизации). Получено 112 паспорта. 

Многие организации при заполнении паспорта допускают ряд ошибок: - не всегда верно указывают форму собственности; 

- путают крайние даты документов, при заполнении графы 3 не учитывают, что указывается крайняя дата документов по год, предшествующий двум годам текущего года (года заполнения паспорта); 

- не указывают количество дел, хранящихся сверх срока и образующихся в год; количество штатных работников путают с ответственными за архив, а иногда указывают штатную численность работников организации. 

- организации, которые имели задолженность по упорядочению документов, испытывали сложности при заполнении графы 1 строки 201, 202, так как документы не обработаны и как следствие не всегда удается четко определить количество единиц хранения. 

Показатели состояния хранения документов в организациях - источниках комплектования представлены в Таблице №2:












Таблица №2

	Показатели
	Обл.
	Част.
	Всего

	Кол-во ед.хр. пост. срока хранения в организациях
	30 921
	2 111
	33 032

	Кол-во ед.хр. 

по л\с в организациях
	146 976
	14 006
	160 982

	Крайние даты документов п\х
	1971 – 2014
	2004 – 2014 
	1971-2014

	Образуется в год постоянного срока хранения
	2 966
	266
	3 232

	Образуется в год по личному составу
	3 923
	788
	4 711 

	Наличие помещений под хранилища (организ.)
	73
	6
	79

	Кол-во штатных работников
	42
	
6
	48



В течение года специалистами госархива проводились обучающие семинары – совещания в организациях-источниках комплектования:

25 мая сотрудники отдела провели в Областной комплексной специализированной детско-юношеской спортивной школе олимпийского резерва №2 (г. Кемерово, ул. Тухачевского, 19) круглый стол и  семинары с участием представителя Департамента молодежной политики и спорта Кемеровской области, руководителей ГУ ДО «ОКСДЮСШОР №2», на котором были рассмотрены вопросы организации работы по формированию, учету и обеспечению сохранности документов архивов организаций. 

03 октября 2017 г. для слушателей курсов повышения квалификации была проведена ознакомительная лекция по основным направлениям работы ГКУ КО ГАКО и в том числе по вопросу: «Разработка и практическое применение номенклатуры дел». В рамках семинара были освещены вопросы: определение сроков, хранения документов, заводимых в учреждении, составление и утверждение номенклатуры дел, оформление итоговой записи о категориях и количестве дел, заведенных в году, комплектование архивных фондов и обеспечение их сохранности; составление научно-справочного аппарата. Всего семинаров было проведено – 5 , все проведены на территории организаций.
В целях обеспечения сохранности документов и в соответствии с планом работы ЭПК архивного управления кемеровской области в ГБУ ДПО «Кузбасский региональный институт развития профессионального образования» (далее – институт) 31 мая 2017 г. сотрудниками Архивного управления и ГКУ КО ГАКО в присутствии сотрудников института произведен осмотр помещений, в которых хранятся архивные документы, и проанализирована работа по формированию архивного фонда организации. По результатам данного выхода была составлена справка, которая была рассмотрена на заседании коллегии архивного управления 21 июня 2017 г.

Аналогичная проверка Региональной энергетической комиссии Кемеровской области была проведена 05 сентября 2017 года. По результатам данного выхода была составлена справка, которая была рассмотрена на заседании коллегии архивного управления 20 сентября 2017 г.

4. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.

Эффективность использования архивных документов зависит от качественного научно-справочного аппарата госархива. 

В отчетный период продолжалась работа по следующим направлениям.

Каталогизация архивных документов. 

Продолжена работа по ведению:

-  каталога документов личного происхождения. 


Составлено 330 карточек на поступившие в 2017 году 456 ед.хр. фонда Р-1250 «Небогатов М.А». Карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в каталог;

- каталога фотодокументов. Составлены карточки на поступившие фотодокументы 3 фондов (Р-1398 «ГУК «Кемеровская областная библиотека для детей и юношества», Р-1136 «Всероссийское общество глухих» и Фотофонд (оп. № 10 позитивов) – 106 карточек/ 106 ед.хр.). Фонды Р-1398 «ГУК «Кемеровская областная библиотека для детей и юношества» и Р-1136 «Всероссийское общество глухих» каталогизируются впервые. Все карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в каталог;

- тематического каталога. Составлено 277 карточек на 277 ед. хр. фондов Д-60 «Коллекция церковных метрических книг», Р-1 «Отдел коммунального хозяйства Кемеровского горисполкома», Р-13 «Кемеровский горпрофсовет», Р-17 «Кузнецкий окрпрофсовет», Р-18 «Кемеровский горисполком», Р-22 «Кузнецкий окрисполком», Р-72 «Прокопьевский райисполком», Р-74 «Тайгинский райисполком», Р-76 «Топкинский райисполком», Р-78 «Чебулинский райисполком», Р-92 «Трест «Сибуголь», Р-279 «Трест «Осинникиуголь» комбината Кузбассуголь», Р-281 «Кемеровский областной Комитет международной организации помощи борцам революции»,  Р-395 «Трест «Прокопьевскуголь» комбината «Кузбассуголь», Р-625 «Анжеро-Судженский горисполком», Р-626 «Трест «Ленинуголь» комбината «Кузбассуголь», Р-648 «Щегловский местком № 2 окружного комитета ВКП (б)», Р-735 «Отдел народного образования Мариинского уездного исполкома», Р-790 «Кемеровский облисполком» Р-842 «Отдел социального обеспечения Кемеровского облисполкома», Р-1014 «Тайгинский горисполком», Р-1093 «Кемеровское отделение Союза писателей РСФСР», Р-1191 «Конфедерация труда Кузбасса», Р-1239 «Органы управления ЗАГС», П-11 «Центральный райком КПСС г. Кемерово». Карточки составлены сотрудниками отдела ИПС и отдела информации на документы, выявленные в ходе подготовки выставок, Путеводителя, исполнения запросов. Все карточки проиндексированы по тематическому принципу и влиты в тематический каталог.


Составлены тематические карточек на выявленные в 2015 г. особо ценные документы (Д-60, оп. 5; всего в описи 35 ед.хр., все они являются особо ценными). Составлено 35 карточек на 35 ед.хр. Все карточки проиндексированы и влиты в каталог ОЦД и УД.
Составлена 1273 карточки для именной картотеки спецконтингента, 1273 карточки влиты в картотеку.
В картотеку «Анализ и учет состояния НСА к архивным документам ГКУ КО ГАКО» включено 10 карточек по вновь поступившим фондам в 2017 г., в 4 карточки внесены изменения (по фондам, описи в которых были переработаны).
Всего в 2017 году:

- Закаталогизировано 919 ед.хр.: 813 ед.хр на бумажной основе, 106 ед.хр фотодокументов;

- Составлено 2051 карточек: на документы на бумажной основе 1945 карточки, на фотодокументы – 106 карточек;

- Включено в каталоги – 2051 карточек.

3 фонда закаталогизированы впервые.

Переработка описей дел постоянного хранения. 


В отчетный период переработаны:

- опись № 3 фонда Р-745 «Завод № 2 комбината «Кузбассуголь» Кемеровского Совета народного хозяйства». В описи было большое количество выбывших дел (29 из 37), заголовки некоторых единиц хранения были внесены в опись рукописно. В ходе работы были уточнены крайние даты дел и состав документов, количество листов в делах. Составлена новая опись № 3 на 9 ед. хр. (старая опись включена в состав новой под номером 9) за 1949-1950, 1954-1958 гг. К описи составлено предисловие и переводная таблица шифров.

Переработанная опись утверждена ЭПК архивного управления Кемеровской области (протокол от 28.09.2017 № 9)
- опись № 2 фонда Р-286 «Разрез им. Вахрушева 
п/о «Кузбассуголь» за 1967, 1972 гг. на 4 ед. хр. В августе 2017 года при проверке наличия обнаружена неучтенная ед. хр. Было принято решение о переработке описи с внесением в нее новой ед. хр. 

В ходе работы были уточнены крайние даты дел и состав документов, количество листов в делах. Составлена новая опись № 2 на 4 ед. хр. (старая опись включена в состав новой под номером 4) за 
1967, 1972 гг. К описи составлено предисловие и переводная таблица шифров.

Переработанная опись утверждена ЭПК архивного управления Кемеровской области (протокол № 10 от 26.10.2017).
- опись № 1 фонда № Р‑648 «Щегловский городской местный комитет № 2 профессионального союза работников просвещения СССР при Кузнецком окружном комитете ВКП(б)».

В 2017 г. в ходе составления путеводителя по фондам Государственного архива Кемеровской области были обнаружены существенные ошибки, допущенные при научно-технической обработке фонда № Р‑648, в августе 2017 г. была проведена переработка описи № 1 фонда № Р‑648. Единицы хранения (по старой нумерации) № 2, 3, 5, 6 были оставлены в составе фонда, № 4 и 7 – переданы в фонд Кузнецкого окружного отделения профессионального союза работников просвещения СССР (фонд № Р‑168), № 1 – в фонд Кузнецкого окружного отделения профессионального союза советских и торговых служащих СССР (фонд № Р‑25). Была составлена новая опись на 5 единиц хранения (старая опись включена в состав новой под номером 5), историческая справка к фонду. К описи составлено предисловие и переводная таблица шифров.
Переработанная опись утверждена ЭПК архивного управления Кемеровской области (протокол № 10 от 26.10.2017).
В результате переработки в состав АФ РФ было включено 421 новая ед.хр.  

Перевод архивных документов в электронную форму

В соответствии с планом работы ГАКО по переводу архивных документов в электронную форму:

В 2017 году отсканировано: 
- Документов на бумажном носителе - 1008 ед.хр./115415 листов/128335 файлов (документы 4 фондов, 6 описей). 

Полностью отсканированы документы описи № 2 и № 3 фонда Р-1239 «Органы управления ЗАГС», документы описи № 1 были отсканированы ранее. Оцифровка этого фонда завершена.

Завершена оцифровка фонда Д-60 «Коллекция церковных метрических книг». Сканирование документов этого фонда было начато в 2013 г. (оп.2, оп. 3), в 2014 г. отсканированы документы 4 описи, в 2015 – документы 5 и 6 описи, в 2016 – часть документов 1 описи (560 из 900). В 2017 году закончена работа по сканированию документов описи № 1 и № 7.

Продолжена работа по сканированию документов описи № 1 фонда 
Р-18 «Исполком Кемеровского городского Совета». Сканирование документов этого фонда начато в 2015 г. Отсканированы документы 5, 6 и частично 1 описи (650 из 985). Оцифровка документов этого фонда будет продолжена.

Вне плана отсканирован фонд Р-270 «Контроль по стройке Кольчугинской железной дороги».

Кроме того, документы сканировались вне плана при подготовке выставок и исполнении запросов. Всего оцифровано 2766 листа архивных документов.

Список документов на бумажном носителе, 
отсканированных в 2017 году
	№ фонда
	Название фонда
	№

описи
	К-во ед.хр.
	К-во листов
	К-во кадров
	Объем, ГБ

	Д-60
	Коллекция церковных метрических книг
	1
	340
	69241
	69840
	783

	
	
	7
	60
	5947
	6067
	138

	Р-18
	Исполком Кемеровского городского Совета
	1
	348
	35400
	43300
	98,7

	Р-1239
	Органы управления ЗАГС
	2
	7
	722
	986
	4,75

	
	
	3
	252
	4061
	5326
	31

	Р-270
	Контроль по стройке Кольчугинской железной дороги
	1
	1
	44
	51
	0,6

	Итого: 1008 ед.хр., 115415 листов, 125570 кадров (документы 4 фондов по 6 описям) 


Примечания

· Фонды Д-60 и Р-1239 отсканированы полностью. 
· Всего по описи 1 фонда Р-18 отсканировано 650 ед.хр (из 985 ед.хр.), оставшиеся 337 ед.хр. будут отсканированы в 2018 г.

· Фонд Р-270 оцифрован полностью, вне плана, для отдела информации.

Все дела предварительно были подготовлены к сканированию: проверена нумерация листов, в отдельных случаях листы перенумерованы, пронумерованы все обороты, переоформлены листы -  заверители.  В делах с нечитаемым текстом либо при отсутствии фрагмента документа особенности фиксировались в итоговых записях. Вместе с документами сканировались обложка ед.хр. и лист - заверитель. Отредактированы эскизы образов путем их выравнивания, обрезания черной рамки, корректировки цветности и резкости изображения. Документы отсканированы, распознаны и сохранены в двух форматах PDF, tiff с разрешением 300 dpi.
- Фотодокументов – 2261 ед.хр./7811 лл. /7811 файлов.
По Перечню фотодокументов, планируемых к оцифровке в 2017 году, отсканированы фотодокументы описи № 1 фотоальбомов Фотофонда, описи № 1 позитивов Фотофонда, описи № 6 фотоальбомов фонда Р-367 «Главкузбасстрой», описи № 3 фотоальбомов фонда Р-436 «Кемеровская государственная областная филармония». Отсканировано 2060 ед. хр. 
(№№ 1 – 2319) книгоописи негативов Фотофонда. Сканирование негативов по этой описи будет завершено в 2018 г.


Вне плана, в рамках подготовки к выставке, посвященной году экологии отсканированы 5 фотоальбомов описи № 1 фонда Р-175 «Кемеровский областной совет Всероссийского общества охраны природы» и 32 альбома описи № 5 фотоальбомов фонда Р-979 «Кемеровское управление лесами». 


Все отсканированные в 2017 году фотодокументы включены в ЭБД «Фотокаталог» (2261 ед.хр., 7811 фотографий).

Всего в БД «Фотокаталог» введены описания на 7027 ед. хр. (14669 фотографий). 
Всего отсканировано 3269 ед. хр. (123226 лл./136146 файлов). 
Список фотодокументов, отсканированных в 2017 г.

	№ фонда, название фонда
	№ описи, название описи
	К-во ед.хр.
	К-во образов
	Объем

	1
	2
	3
	4
	5

	Фотофонд
	Оп. № 1 позитивов (завод «Строммашина»)
	40
	124
	36,6 Мб

	
	Оп. № 1 фотоальбомов
	89
	3477
	27,4 Гб

	
	Книгоопись негативов
	2060
	2218
	4,94 Гб

	Р-367 «Главкузбасстрой»
	Оп. № 6 фотоальбомов
	8
	320
	1,3 Гб

	Р-436 «ГУ Кемеровская государственная областная филармония»
	Оп. № 3
	27
	35
	89 Мб

	Р-175 «Кемеровский областной совет Всероссийского общества охраны природы»
	Оп. № 1 
	5 
	207
	539 Мб

	Р-979 «Кемеровское управление лесами»
	Оп. № 5 фотоальбомов
	32
	1430
	17,6 Гб

	Итого: 2261 ед.хр./7811 фотографий (документы по 7 описям 5 фондов).


Примечания
· Фотодокументы описи №1 позитивов и описи №1 фотоальбомов Фотофонда, описи №6 фонда Р-367, описи №3 фонда Р-436 и описи № 5 фонда Р-979 отсканированы полностью.
· Оставшиеся негативы по книгоописи Фотофонда (всего числится 3500 ед.хр.) будут отсканированы в 2018гг.

· Фотодокументы описи №1 фонда Р-175 и описи №5 фонда Р-979 отсканированы вне плана, для отдела информации.

 Распознаны электронные образы 607 ед.хр./49612 стр. Электронные образы рукописных документов и фотодокументов не распознаются.

 Продолжена работа по формированию ФП и НСА к нему. Составлены 3 новые описи ФП, дополнена одна старая. Всего ФП пополнился 461 ед.хр./719 ед.уч.
Всего на 01.01.2018 г. отсканировано 15113 ед.хр., что составляет 2,23% от общего количества дел (с учетом принятых на хранение в 

2017 г.), подлежащих оцифровке. 

Перевод описей в электронный формат. 

В 2016 году закончена работа по переводу НСА в электронный вид. В 2017 году проведена работа по выверке электронных образов НСА фондов с индексом «П» и включению недостающих элементов НСА в БД DOCUSHARE. Переданы инженеру по информатизации для включения в БД DOCUSHARE электронные образы 615 описей.

Также в 2017 году начата работа по досканированию и вливанию в БД DOCUSHARE новых элементов НСА (описи и исторические справки новых фондов, новые годовые разделы описей и т.д.). Всего отсканировано 17 новых описей, 7 исторических справок, 17 предисловий к описям; досканирована 71 опись, 53 предисловия к описям (1815 кадров).

Таким образом, информация по научно-справочному аппарату в БД DOCUSHARE актуальна на сентябрь 2017 г. В дальнейшем предполагается проводить такой комплекс работ ежегодно. 

Отсканированы и переданы для включения в БД DOCUSHARE внутренние описи дел фонда Р-1345 (оп. 1), содержащих распоряжения, принятые администрацией Кемеровской области (555 внутренних описей). 

Всего на 01.01.2018 переведено в электронный вид 9 331 описей, что составляет 100 % от общего объема описей.

Обобщенные показатели по созданию электронного фонда пользования

	На 01.01.2017
	За 2017 год
	На 01.01.2018

	Документы

	Подлежат оцифровке

671340 ед.хр.
Оцифровано

11844 ед.хр. (1,8%)
	Принято на хранение документов, подлежащих оцифровке
5308 ед.хр. (4426 УД; 106 фото; 776 л/пр)
Оцифровано

3269 ед.хр. (1008 ед.хр. - документы на бумажном носителе; 2261 ед.хр. – фотодокументы)
	Подлежат оцифровке

676648 ед.хр.
Оцифровано

15113 ед.хр. (2,23%)

	Описи

	Подлежат оцифровке

9314 описей
Оцифровано

9314 описей (100%)
	Принято

17 описей
Оцифровано

17 описей
	Подлежат оцифровке

9331 описей
Оцифровано

9331 описей (100%)


Обобщенные показатели перевода архивных документов и 

научно-справочного аппарата к ним

в электронный вид в 2017 году

	Мероприятия
	ед. измерения
	показатель 

	1
	2
	3

	Запланировано перевести архивных документов 

в электронный вид за 2017 год 
	фондов


	2

	
	описей


	-

	
	ед. хр.


	3166

	Переведено в электронный вид 
за отчетный период
	фондов
	3


	
	описей
	17

	
	описей дел в процентах от общего кол-ва описей, хранящихся в архиве
	0,18%

	
	ед. хр.
	3269

	
	ед. хр. в процентах от общего кол-ва ед. хр., планируемых к оцифровке за год
	103 %

	
	кол-во ед. хр. (заголовков дел), включенных в электронные описи
	-

	Переведено в электронный вид всего (по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом)
	Фондов
	40

	
	Описей
	9331

	
	описей дел в процентах от общего кол-ва описей, хранящихся в архиве
	100 %

	
	ед. хр.
	15113

	
	ед. хр. в процентах от общего кол-ва ед. хр., хранящихся в архиве (планируемых к оцифровке)
	2,23%

	
	кол-во ед. хр. (заголовков дел), включенных в электронные описи
	1392204

	Общий объем архивного фонда архива на 01.01.2018
	фондов
	4241

	
	описей
	9343 (подлежат оцифровке 9331)

	
	ед. хр.
	1399268

(подлежат оцифровке 676648)


Ведение автоматизированного НСА.

В 2017 году продолжалось ведение как учетных, так и тематических баз данных. 

Количество учетных баз данных не изменилось, изменились показатели по их наполнению, на 01.01.2018 они следующие:

	Название БД
	Единица измерения
	На 01.01.2018 г.

	1
	2
	4

	Регистрация исследователей
	МБ
	853

	Регистрация тематических, социально-правовых запросов, генеалогического и биографического характера 
	МБ
	7,07

	Учет каталогизации фондов и единиц хранения ГКУ КО ГАКО
	МБ
	0,25

	Анализ состава и учета НСА
	МБ
	1,2

	Архивный фонд версия 5.0
	МБ
	6 740

	Сведения ЦФК
	МБ
	2,3

	Источники комплектования
	МБ
	1,1

	Всего
	МБ
	7 604,92


Особое внимание уделялось ведению тематических баз данных, в рамках информатизации ГКУ КО ГАКО продолжилось наполнение полнотекстовой версии программного продукта DOCU SHARE EXPRESS, БД «Фотокаталог».
	Сведения о ведении тематических баз данных ГКУ КО ГАКО

по состоянию на 22.12.2017 г.

	
	
	
	

	№ п/п/
	Название тематической ЭБД
	Общий объем 
	Краткая аннотация

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	запись
	Мб
	

	1.
	Списки эвакуированных в 
г. Кемерово. 1941-1942 гг.
	32524
	7,0
	Ф. И. О. эвакуированного (по алфавиту), отношение к главе семьи, место и год рождения, национальность, профессия и место жительства до эвакуации, место размещения в 
г. Кемерово, 
Поисковые данные - № фонда, описи, ед. хр., лист

	2.
	Административно-территориальное деление Кузбасса
	117
	0,5
	Ссылки (№ фонда, его название, № описи, ед. хр., лист) на Указы Президиума ВС РСФСР, Постановления ВЦИК РСФСР, решения окрисполкома, крайисполкома, облисполкома по вопросам административно-территориального деления Кузбасса с 1920 г. по 2000 г. Представлены данные по 20 городам, 59 раб. поселкам, 38 районам области

	3.
	Кузбассовцы – участники русско-японской войны. 1904-1905 гг.
	89
	0,12
	ФИО, семейное положение, сведения о семье и имуществе, месте проживания, возрасте, дате призыва и дате возращения
Поисковые данные - №№ фонда, описи, дела

В базу вводятся документы фонда Д-10



	4.
	Решения органов власти Кемеровской области
	3
	21,82
	Название органа власти, вид документа (решение постановление и т.д.), номер документа, дата, ключевые слова, сканированный вариант документа.

Поисковые данные - №№ фонда, описи, дела, листов.


	1
	2
	3
	4
	5

	5.
	Указатель личных дел номенклатурных работников Кузбасса

	11092
	0,77
	ФИО номенклатурного работника, поисковые данные - 
№№ фонда, описи, дела



	6.
	Персональные карточки руководящих партийных работников Кемеровской области. 1943-1991 гг.


	2266
	0,3
	ФИО, дата рождения, место рождения, социальное происхождение, национальность, учебное учреждение, специальность, партстаж, фотография, этапы карьеры, участие в выборных органах, поисковые данные – 
№№ фонда, описи, дела

	7.
	Фотокаталог 
	14669
	27600
	Электронные копии фотодокументов с аннотациями и поисковыми данными (№ фонда, описи, дела)



	8.
	DOCU SHARE EXPRESS

	33271
	1410000
	Полнотекстовая БД, включающая переведенные в электронный формат описи и электронные копии документов, систематизированные по фондам



	
	ВСЕГО
	94031

	1437630,51
	



В целях повышения уровня информированности общества, обеспечения постоянной связи с общественностью продолжалась работа по наполнению информацией официального сайта ГКУ КО ГАКО, адрес сайта не менялся – arhiv42.ru. Информационные статьи для сайта ГАКО – 50.
Зарегистрировано: 13679 пользователей, 20 137 сеансов (визитов), 76997 просмотров страниц, доля новых посетителей составляет 98 % (стр. 401, гр.4 статформы №1) В стат. форму даем только показатели с Сайта ГКУ КО ГАКО. Кроме того, информационно наполняется Электронный архив ГКУ КО ГАКО, размещенный на Сайте архивного управления. 
В отчетный период продолжалась деятельность, направленная на использование и популяризацию архивных документов. Организовывались мероприятия как по инициативе архива в плановом и внеплановом порядке, так и по официальным обращениям организаций, а также в рамках реализации государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2016-2020 годы».
ГКУ КО ГАКО за 2017 год проведены следующие мероприятия.
Выставочная деятельность.

1.1. 26.01.  «Хронограф Кузбасса» (стацион.) 

1.2. 09.02. Выставка, посвященная Дню науки (передвижн.)

1.3. 10.02. Выставка, посвященная 60-летию библиотеки им. И. Киселева (передвижная)

1.4. 14.02. «Лицом к природе» (передвижн.) 

1.5. 15.02. Выставка документов из личного фонда В.В. Туева (передвижн.)

1.6.  02.03. «Новости из прошлого» (передвижн.)

1.7.  14.03. «Мой край бесценный!- Оттого, что мой» (передвижн.)

1.8.  апрель «Совет народных депутатов КО» (передвижная)

1.9. 06.04. «Мой край бесценный! – Оттого, что мой..» (стационарн.)

1.10. 17.04. «Экология Кузбасса: особый взгляд» (передвижная)

1.11. 15.05-02.06 «50-летию пионерской организации» (передвижная)

1.12. 17.05-27.06 «Жить, учиться и бороться…» (стационарная)

1.13. 17.05 – «Первая мировая война в письмах и фотографиях томичей» (передвижная ТГА)

1.14. 18.05. Мой край бесценный!- Оттого, что мой» (передвижн.)
1.15. 25.05. «90-летию П.М. Дорофеева» (стационарн.)

1.16. 08.06.  «50 лет назад: «Орден Ленина на знамени Кузбасса» (виртуальная)

1.17. 12.06. «Герой нашего города» (передвижная)

1.18. 27.06. «Трудно быть необыкновенным» - 80-летию писателя                  В. Чугунова (передвижная)

1.19. 22.08. «Главный праздник Кузбасса» (стационарная)

1.20. 23.08. Выставка, посвященная Дню шахтера (передвижная)

1.21. 11.09. Выставка, посвященная 110-летию В.Г. Кожевина (передвижная)

1.22. 19.10. «Уважая прошлое мы строим наше будущее» (виртуальная)

1.23. 03.11. «Вехи истории», посвященная 100-летию революции (передвижная).

1.24. 03.11. «Год 1917 в документах Государственного архива Кемеровской области» (виртуальная)

1.25. 07.11. «Стрелка 19 17» (передвижная)

1.26. 08.11. К 100-летию милиции (виртуальная)

1.27. 29.11. К 75-летию Кемеровской области и 20-летию Совета старейшин, состоялась встреча, посвящённая памяти известного партийного и общественного деятеля, почётного гражданина Кемеровской области Чурпиты Вениамина Михайловича.

ВСЕГО: 27 (из них: 5-стацион., 18 – передвижн. 4- виртуальная)

Из них: 5 стационарных выставки проводились в читальном зале госархива.

Всего: 27 выставок. Из них передвижных -18, виртуальных – 4. 
Организация и проведение акций, встреч с общественностью, экскурсий, лекций, участие в семинарах и презентациях.
1.
Экскурсии 
39 (632 чел.) 

2.
Архивная практика 11(139 чел.)

3.
Лекции, беседы, встречи с общественностью, круглый стол, архивные уроки – 24 (285)
Все мероприятия, организованные архивом в 2017 г., проводились в соответствии с планом архива и на основании предварительных договоренностей с заинтересованными организациями.

Также сотрудники архива в 2017 году принимали участие в различных мероприятиях:

-  Участие в качестве эксперта в областном молодежном конкурсе «Наше наследие» (проведена экспертиза 14 работ)

- жюри регионального этапа Всероссийской олимпиады школьников по истории

-  Руководство секцией «Сохранение исторической памяти в сознании сибиряков» на VI межрегиональных ежегодных историко-краеведческих чтениях «Православное краеведение на земле Сибирской»

- Жюри секции «История образования» Х городской поисково-краеведческой конференции «Я – кемеровчанин» ДЮЦ им. Веры Волошиной;
- Участие в качестве экспертов в мероприятии КемГУ «Абилимпикс-2017» – чемпионат среди людей с ограниченными возможностями
;

- Членство в государственной экзаменационной комиссии на государственном экзамене студентов-заочников уровня бакалавриата, обучающихся по направлению подготовки «Документоведение и архивоведение», в качестве представителя ГАКО как потенциального работодателя;

- Членство в государственной экзаменационной комиссии на государственном экзамене студентов-заочников уровня бакалавриата, обучающихся по направлению подготовки «История», в качестве представителя ГАКО как потенциального работодателя;

- Членство в государственной экзаменационной комиссии на государственном экзамене студентов дневного отделения уровня бакалавриата, обучающихся по направлению подготовки «История», в качестве представителя ГАКО как потенциального работодателя;

-  Членство в государственной аттестационной комиссии на защите выпускных квалификационных работ студентов-заочников уровня бакалавриата, обучающихся по направлению подготовки «Документоведение и архивоведение», в качестве представителя ГАКО как потенциального работодателя;

-  Членство в государственной аттестационной комиссии на защите выпускных квалификационных работ студентов дневного отделения уровня бакалавриата, обучающихся по направлению подготовки «Документоведение и архивоведение», в качестве представителя ГАКО как потенциального работодателя;

-  Доклад на заседании коллегии архивного управления КО;

- Членство в государственной аттестационной комиссии на защите выпускных квалификационных работ студентов дневного отделения уровня магистратуры, обучающихся по направлению подготовки «История», в качестве представителя ГАКО как потенциального работодателя

- Участие в презентации сборника «Красная Горка» № 18

- Участие в заседании коллегии архивного управления.

- Работа в качестве старшего эксперта на ЕГЭ по истории и апелляции (Адаменко А.М.)

- Участие в совещании по вопросам сохранения объектов культурного наследия и выполнения поручений Президента РФ в субъектах Сибирского федерального округа. (Адаменко А.М.)

- Участие (жюри) в областном экологическом конкурсе между семьями инвалидов по зрению «Семья. Экология. Культура»  (Москвина Е.А.).

- Членство М.А. Орлова в качестве представителя работодателя в государственной аттестационной комиссии на защите выпускных квалификационных работ студентов КемГУ (бакалавриат), обучающихся по направлению подготовки «История»

- Участие в едином Дне презентации 18 выпуска сборника «Красная Горка» в библиотеках г. Кемерово. (Адаменко А.М., Орлов М.А., Москвина Е.А.)

- Участие в подготовке и проведении муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников по истории (А.М. Адаменко)

- Участие в подведении итогов совместного проекта, посвященного Году экологии в России; презентация совместных изданий обл. б-ки для незрячих и слабовидящих, госархива, музея КемГУ, дирекции особо охраняемых территорий.

Использование документов средствами массовой информации 

Использование документов СМИ осуществляется путём подготовки статей для периодических изданий, радио, телевидения. 

В 2017г. были подготовлены статьи в различных печатных органах (газеты, журналы, альманахи):

- Спецвыпуски газеты Кузбасс к 70-летию Дня шахтера «Ударные десятилетки» (4 публикации);

- «Аргументы и факты в Кузбассе» № 18 «Чтобы помнили: страшная цена войны»

- Газета «Кузбасс» «По пути с задором»

- Газета «Кузбасс» «История Кемерова: Никольская церковь на улице Чапаева».
ИТОГО – 7.

В 2017 г. архивисты продолжили сотрудничество с журналистами телевидения и радио. Неоднократно принимали участие в радио эфирах следующих передач:
- Радио России Кузбасс «Юбилей области»

- Радио  России-Кузбасс. «День 27 января- снятие блокады Ленинграда» 

- Радио России-Кузбасс «8 марта» 

- Радио России-Кузбасс.  «День архива – 10 марта»

- Радио Кузбасс FM новости об открытии выставки

- Радио России Кузбасс «Новое утро» (2 эфира) об открытии выставки

- Радио России «Письма военных лет»

- Радио Кузбасс FM «Письма военных лет»

- Радио России Кузбасс «Новое утро» (2 эфира) 

- Радио России – Кузбасс «Вести Кузбасса. День в календаре»

- ГТРК «Кузбасс» новости (открытие выставки «Главный праздник Кузбасса»

- Радио России – Кузбасс «Вести Кузбасса. День в календаре» (25.08.1967)

- Радио России «К юбилею области. Быт кузбассовцев»

ИТОГО:  13 радиосюжетов.  
- ГТРК Кузбасс. Спецпроект «Легенды Земли Кузнецкой» (2 выпуска)
- Кузбасс Здесь (интернет канал) К образованию области (1 сюжет)

- Заседание коллегии Архивного управления в г. Киселевске (1 сюжет)

- Кузбасс Здесь Сюжет по наводнениям в Кузбассе (Выпуск новостей от 17.03.)  

- ГТРК ТВ Кузбасс «Вести Кузбасса» (3 выпуска)

- Россия-24 «Вести – Кузбасса» 18.05.

- Россия-24 «Вести – Кузбасса» 22.05.
- ГТРК «Кузбасс» новости (открытие выставки «Главный праздник

Кузбасса»
ВСЕГО: 8 телесюжетов 
Работа читальных залов архива

Деятельность читальных залов архива, безусловно, имеет важное значение: это использование документов в научных, социально-культурных, исторических целях учеными - историками, студентами и другими категориями пользователей, интересующимися историей своего края. В целях оказания помощи в подборе документов и в работе над ними пользователям читальных залов предоставляется большой справочный аппарат информационно-поисковой системы, имеющийся в госархиве. 

В 2017 году читальные залы посетило 311 человек (1043 посещения). По требованиям исследователей из хранилищ было выдано 7 210 ед. хр., 1 351 описей. На каждого нового исследователя в читальном зале заведено 22 личных дела. 

Наиболее востребованной темой в читальном зале архива остается история семьи, исследование родословной. Далее идет история возникновения городов и малых сел Кузбасса.  

Также исследователи работали по темам:

-история предприятий и учреждений;

- история и развитие угольных предприятий Кузбасса;

- образование;
Информация по тематике исследований в читальных залах ГКУ КО «Государственный архив Кемеровской области»

	Тема
	Количество обращений к теме (чел) 

	
	2014
	2015 
	2016
	2017

	История Кузбасса, населенных пунктов
	5
	10
	2
	3

	Кузбасс в годы ВОВ
	3
	-
	2
	-

	Угольная промышленность
	4
	11
	4
	5

	История предприятий и учреждений
	10
	9
	3
	15

	Строительство
	6
	-
	-
	-

	Образование
	4
	8
	-
	6

	Здравоохранение
	--
	-
	-
	-

	Спорт
	--
	-
	1
	1

	Труд и занятость
	--
	5
	1
	-

	Население
	2
	6
	1
	4

	История СМИ
	3
	-
	-
	-

	История религии
	5
	-
	2
	2

	Генеалогия (родословные)
	28
	34
	25
	28


В соответствии с правилами учёт количества исследователей, числа посещений ими архива ведётся в журнале регистрации исследователей и их личных дел, журнале регистрации посещений читального зала. Учёт исследователей и тематика исследований ведётся на карточках. В 2017 г. в читальных залах архива было составлено 105 тематических и 22 алфавитных карточек. В читальном зале ведётся также и база данных исследователей. 

Исполнение запросов

Исполнение социально-правовых и тематических запросов, поступающих в госархив – это одно из сложных и ответственных направлений в работе отдела. В 2017 г. в архив поступило и зарегистрировано 6 167 запросов социально-правового характера и 1 864 тематических запроса, из них в 2017 г. число запросов генеалогического и биографического характера составило 213 (в 2014 – 90, 2015- 154, 2016-173). 
 Как и в предыдущие годы, большое количество граждан обращается в архив для получения сведений о трудовом стаже и заработной плате. По сравнению с 2016 г. количество запросов социально-правого характера увеличилось почти в два раза. 
Растёт количество запросов биографического, генеалогического характера.  
Количество тематических запросов по сравнению с 2016 г. уменьшилось, но сложности, связанные с исполнением таких запросов, остались прежними (часто запросы без конкретных хронологических рамок, что в свою очередь требует большого объема просматриваемых документов и увеличения времени на исполнение запроса). 
 Количество запросов повышенной сложности, требующих просмотра большого объема документов, также не сокращается. Осложняется ситуация и тем, что в архив всё чаще стали обращаться судебные органы, прокуратура, поэтому сроки исполнения сокращаются до 7 дней, многие запросы по содержанию сложные, часто архивистам приходится уточнять смысл запроса, делать телефонные звонки, на это также тратится большое количество времени. 
Из общего числа тематических запросов-1 864, с положительным результатом по документам архива исполнено – 894.
Социально-правовых запросов, связанных с обеспечением прав и законных интересов граждан, поступило и зарегистрировано 6 167, из них запросов, поступивших из Пенсионного фонда РФ – 4 028. Количество исполненных запросов составило: 6 167, из них с положительным результатом-983. 

Всего запросов поступило 8 031.
Сводная таблица

Исполнение запросов в Государственном архиве Кемеровской области за 2017 г.
	Виды запросов
	Всего поступило 
	Всего исполнено 
	Исполнено с положительным результатом 
	Перешло на 2018 год 
	Кол-во обращений исполнено с нарушением срока 

	Тематические 
	1 864
	1864
	894
	-
	-

	Социально-правового характера, из них:
	6 167
	6 167
	983
	-
	-

	-по договорам накопительного личного страхования
	54
	54
	20
	-
	-

	- запросы, поступившие по электронной почте

(на Сайт )
	763
	763
	138
	-
	-

	-запросы, поступившие из Пенсионного фонда РФ по сети
	3520
	3520
	266
	-
	-

	-запросы, поступившие из Пенсионного фонда РФ в традиционном виде 
	508
	508
	98
	_
	-

	- запросы поступившие от органов власти, правоохранительных и судебных органов.
	578
	578
	154
	-
	-

	Жалобы 
	-
	-
	-
	-
	-


В госархиве функционирует приёмная по работе с обращениями граждан, где приём граждан осуществляет специалист высокой категории, работа проводится в установленной форме в соответствии с российским законодательством.

В 2017 г. проведено 2 598 консультаций (из них при приеме граждан (личных) – 1 049, по телефону – 1 403, через электронную почту – 146).
5. Научно-исследовательская и методическая работа. Повышение квалификации.

 
Научно-исследовательская деятельность ГКУ КО «ГАКО» в 2017 г. осуществлялась в соответствии с планом научно-исследовательской работы госархива. 
В Научных изданиях - 8 публикаций.
- Документы фондов Государственного архива Кемеровской области о лагерях Главного управления по делам военнопленных и интернированных НКВД МВД СССР
Орлов М. А.
Сборник тезисов конференции «Образование, наука, инновации – вклад молодых исследователей» (Кемерово)

- Из истории православной церкви на территории Кузбасса во второй половине 1920-х годов 
Адаменко А. М.
сборник XVI Международной научной конференции «Государство, общество, церковь в истории России XX-XXI веков»

- Сведения о лагерях военнопленных и интернированных в протокольной документации партийных фондов Государственного архива Кемеровской области 
 Орлов М.А. - Сборник материалов конференции «Белгородский диалог – 2017: проблемы истории и филологии» (Белгород)

- Художник В. А. Алексеев и его личный фонд в Государственном архиве Кемеровской области 
Орлов М.А. - Альманах «Красная горка» (Кемерово)

-Кузнецкая (Щегловская епархия) обновленческой ориентации Русской православной церкви в Кузбассе в 1927 г. – Адаменко А.М. - Альманах «Красная горка» (Кемерово)

- «ЗДЕСЬ БУДЕТ ГОРОД-САД…» История озеленения г. Кемерово в 1920-30-х гг. в документах Государственного архива Кемеровской области – Москвина Е.А. - Альманах «Красная горка» (Кемерово)

- «Годовая отчетная документация организаций промышленности и строительства в фондах Государственного архива Кемеровской области как источник по истории лагерей Главного управления по делам военнопленных и интернированных НКВД-МВД СССР». - Орлов М. А. Сборник статей «Карповские чтения», выпуск 7 (Арзамас)

- «Дела персонального характера в составе документации органов ВКП(б)-КПСС как источник по истории лагерей военнопленных и интернированных НКВД-МВД СССР (на материале Государственного архива Кемеровской области)» 
Орлов М. А.
Журнал «Научный диалог» (Екатеринбург).

Издания архива и в которых архив принял участие:

- Тифлоиздание для незрячих и слабовидящих «Муравьи» И.В. Зыков (по архивным документам) издано ГКУК «Кемеровская областная специальная библиотека для незрячих и слабовидящих»
- Сборник документов к 100-летию г. Кемерово (подготовлен).

-  «Хронограф Кузбасса – 2018 год».

Электронные (виртуальные) проекты:

-  «Кузбасс – угол (ь) зрения.

- Участие в разработке путеводителя «Особо охраняемые природные территории Кузбасса» http://oopt.kemrsl.ru/ . 

Его создали в честь Года экологии сотрудники Кемеровской областной научной библиотеки имени Фёдорова при участии Государственного архива Кемеровской области и Кемеровского государственного института культуры.
В 2017 году сотрудники архива продолжили участие в конференциях:

- Выступление на научной конференции КемГУ «Образование, наука, инновации – вклад молодых исследователей» с докладом «Документы фондов Государственного архива Кемеровской области о лагерях Главного управления по делам военнопленных и интернированных НКВД МВД СССР»;
- Участие в межрегиональной научно-практической конференции «Достояние Сибири: история, современность, перспективы», приуроченной к 300 летию Искитима и 80 летию Новосибирской области, с докладом на тему «Сведения о лагерях Главного управления по делам военнопленных и интернированных НКВД-МВД СССР в протокольной документации фондов органов КПСС Государственного архива Кемеровской области»;
- Участие в проведении областной туристическо-краеведческой конференции «Живи, Кузнецкая земля!».

Всего: 3 конференции.
Сотрудниками была разработана Памятка по организации приема-передачи документов постоянного срока хранения в государственное казенное учреждение Кемеровской области «Государственный архив Кемеровской области», данная разработка была согласована ЭПК архивного управления Кемеровской области от 22.02.2017 г. протокол № 2.
В отчетный период в соответствии с планом-проспектом и планом-графиком работы по подготовке Путеводителя по фондам ГКУ КО ГАКО. Часть 2 продолжена работа по редактированию составленных описательных статей. 

Отредактированы и утверждены ЭМК ГКУ КО ГАКО (протокол № 6 от 24.11.2017) разделы «Физическая культура. Спорт. Туризм» и «Средства массовой информации».

Неотъемлемой частью научно-публикаторской и исследовательской деятельности госархива является создание Хронографа Кузбасса. В 2017 г. был подготовлен к изданию Хронограф Кузбасса на 2018 год. 

В 2017 году ЭМК архива работала в соответствии с планом работы комиссии на 2017 год.


В плановом порядке в отделах госархива проходили занятия по повышению квалификации сотрудников. Всего – 14 занятий. Рассматривались наиболее актуальные темы, связанные с практическим выполнением основных видов работ.
Также, в 2017 году, один сотрудник архива прошел повышение квалификации в ФГБОУ ВО «Кемеровский государственный институт культуры» по программе «Технологии формирования цифрового контента институтов памяти».

Всего - 15 занятий. 
Директор  архива                                                                           Л.И. Сапурина.
10.01.2017 г.

Исполнитель: С.В. Измайлова.

